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Com o modulo TOC ja pode, por exemplo, disponibilizar toda a informacéo
relevante para o seu Dep. de Contabilidade.

A partir deste menu, o seu Contabilista tem a possibilidade de consultar e
efetuar download dos documentos de venda e compra por més ou por
trimestre, bem como consultar os totais de IVA e efetuar o download do ficheiro
SAFT.

Pode consultar este moédulo através do menu Relatérios e Utilitarios -»
Utilitarios -» Tocs.

g(__i_‘!'lﬁl____ 55 VisSoGeral % Vendas W Compras ®R Stocks [ POS b Relatoriose Utilitirios 24 CRM BB Tabelss () B OO €
Relatorios Utilitarios RGPD
Mapas Gestdo de Dados
Previsdo de Tesouraria Registo de Saldos Iniciais
Lista de Transferéncias de Custos entre Projetos Actualizacées
Efetuar Copia de Seguranca
Importagdo de Entidades
Importagdo de Artigos

Importagdo de Imagens
Importagao de SAFT-PT
Converter Artigo para Lotes
Pesquisa em documentos



O objetivo da “Area do Técnico Oficial de Contas” é disponibilizar toda a
informacdo que normalmente o seu contabilista necessita para efetuar a sua
contabilidade.

DOCUMENTOS DE -
VENDA Area do Técnico Oficial de Contas Janeiro > 2018
DOCUMENTOS DE
| I Il

Total Vendas Total IVA Vendas Total Vendas + IVA Total Compras Total IVA Compras Total Compras +IVA

4.58€ € 33.75€ 7.76€

FACTURAS SIMPLIFICADAS NOTAS DE CREDITO NOTAS DE DEBITO.

Faturas

registos por pagina

g P 100 ~
Data ™ Série Ne Ref* Doc® Cliente NIF Valor s/IVA Valor IVA Valor Total Valor Pendente
FAC 21 10.40€ 0.00€ 10.40¢ 10.40¢

FAC 2 472¢ 0.28€ 5.00€ 5.00€

FT 152 1313/45 €0000000 71.56€ 429€ 75.85€ 75.85€

86.67€ 4.58€ 91.24€ 91.24€

1-3de3 n

Antes de consultar o modulo “TOC” devera definir qual o periodo de tempo que
pretende que os resultados sejam apresentados.

DOCUMENTOS DE .
Area do Técnico Oficial de Contas
St # Novembro - 2018

Para o definir va a Configuracdes -» separador “Diversos” -» campo
“‘Declaragao Periddica”. Tem a possibilidade de escolher entre apresentar a
informacéao “Mensal” ou “Trimestral”.

rimestr
_ Inibe venda de Artigos com stock negativo Pode criar artigos nas vendas



Por baixo da periodicidade que escolheu ira aparecer-lhe um resumo com 0s
valores que dizem respeito ao Total de Vendas, ao Total de IVA das Vendas e
o Total de Vendas + IVA.

Também € apresentado o Total de Compras, o Total de IVA das Compras e a
soma de ambos.

Area do Técnico Oficial de Contas Novembro » 2018

0.00€

Este mddulo estd dividido em 4 separadores: Documentos de Venda;
Documentos de Compra; Ficheiros; Comunicagéo a AT.

N

DOCUMENTOS DE
VENDA

Area do Técnico Oficial de Contas Novembro - 2018

Data ™ Série N° Ref® Doc® Cliente NIF Valor s/IVA Valor IVA Valor Total Valor Pendente



- Separador Documentos de Venda

Neste separador tem descriminado todos os documentos de venda que emitiu
no periodo escolhido. Consulte as Faturas, Faturas Simplificadas, Notas de
Crédito, Notas de Débito, Fatura/Recibo e Recibos Pode ainda efetuar o
download dos documentos através do atalho “Download”.

DOCUMENTOS DE i
VENDA Area do Técnico Oficial de Contas Novembro - 2018

— o

Faturas

Data ™ Série N° Ref® Doc® Cliente NIF Valor s/IVA Valor IVA Valor Total Valor Pendente

Relativamente a informacéo, € apresentada a “Data” em que o documento foi
efetuado, bem como a “Série” a que pertence e o respetivo “Numero do
Documento”.

Pode ainda verificar a “Ref. Doc” do mesmo e a quem foi emitido através do
nome do “Cliente” ou do “NIF”.

E ainda apresentado o “Valor Sem IVA, o “Valor do IVA, o “Valor Total” e o
“Valor Pendente”.

FATURAS

Data ™ Série N° Ref? Doc® Cliente NIF Valor s/IVA Valor IVA Valor Total Valor Pendente

FAC 21 10.40€ 0.00€ 10.40€ 10.40€

FAC 22 472¢ 0.28€ 5.00€ 5.00€

FT 152 1313/45 C0000000 71.56€ 429€ 75.85€ 75.85€

86.67€ 458€ 91.24€ 91.24€ l

No final de cada coluna sdo ainda apresentados os valores totais.



- Separador Documentos de Compra

Tal como no separador Documentos de Venda, também tem aqui descriminado
todos os Documentos de Compra que emitiu. Pode consultar as Faturas,
Faturas Simplificadas, Vendas a Dinheiro, Créditos Financeiros e Débitos
Financeiros.

Aqui também tem a possibilidade de efetuar o download dos documentos
emitidos.

Area do Técnico Oficial de Contas Abril - 2018
DOCUMENTOS DE
COMPRA

Data Série N° Ref? Doc® Fornecedor NIF Moeda Valor s/IVA Valor IVA Valor Total Valor Pendente Valor Total EUR

FFSS 66 hfig TesteNIFAlterado NiFTeste EUR 100.00 6.00 106.00 106.00 106.00
FFSS 67 fss et boxb EUR 168.00 3864 206.64 206.64 206.64

312.64€

Ja a informacdo desta listagem é igual a dos documentos de venda, com
excecao da “Moeda”, que € uma coluna que apenas existe nos documentos de

compra (nas Compras tem possibilidade de faturar com outras moedas que nao
o Euro).



- Separador Comunicagéo a AT

Este separador € um atalho que Ihe permite emitir o ficheiro SAFT.

'DOCUMENTOS DE a5 i
VENDA Area do Técnico Oficial de Contas. No;/embm o4 2018

DOCUMENTOS DE
COMPRA
Jl I Al

CCOMUNICAGAO A AT Total Vendas Total IVA Vendas Total Vendas +IVA Total Compras Total IVA Compras Total Compras + IVA

5.60€ 0.00€ 0.00€

Emissdo do Ficheiro SAFT-PT

$Faturas e Recibos - 2018 - Novembro

Em "Tipo" escolha "Faturas e rRecibos", em "Ano” e "Més" escolha o ano e
més correspondente e clique em “Emitir”. Aparecera um link automaticamente
que lhe permite efetuar o download do Ficheiro SAFT e guardar no seu
computador.

Tenha em atencdo que o ficheiro SAFT vem em formato Zip. Tera de o
descomprimir e fazer o upload do ficheiro XML no Portal das Financas.

- Como posso criar um Utilizador que s6 tenha acesso a este médulo?

Caso pretenda criar um Utilizador, como por exemplo para o seu Contabilista,
gue s6 tenha acesso a este modulo, tera de ir a Tabelas -» Acessos -» Perfis
de Acesso -» Novo.

Vendas e Compras Acessos Configuragdes Gerais CRM
Vendedores Departamentos Situagdes
Fornecedores Lojas / Delegacbes Tipos de Aces
Clientes = Taxas IVA Segmentos
Comissdes — Motivos de Isen¢do de Imposto Estados
Stocks Séries de Documentos Projetos

Configurador de impress&o Estados de Projecto
Artigos ) Paises
Familias de Artigos ot Distritos
Tipos de Artigo Descoise Zonas Geograficas
Marcas Moedas

Condigoes de Pagamento

Modos de Pagamento

i r
Armazéns Escaloes de Precos Campos definidos pelo utilizado

Tabelas do utilizador
Taxas Ecovalor Modos de Expedigdo

Situagdes de Encomendas

Cores e Tamanhos Mensagens Pré-definidas

Garantias Bropos
Fabricantes

Unidades de Artigos

Fases

Lotes



Dé uma Designacéo a este Perfil, ative a opcao “Tocs” e “Grave”.

Ficha de Perfil de Acesso

Médulo TOC

Acessos

Utilitarios
Tocs O
Registo de Saldos Iniciais
Actualizagbes
Efetuar Cépia de Seguranca
Importacéo de Entidades
Importacéo de Artigos
Importagéo de Imagens
Importagdo de SAFT-PT
Converter Artigo para Lotes

Pesquisa em documentos

Depois de gravar va a Tabelas -» Acessos -» Utilizadores -» Novo.

Clientes Taxas IVA Segmentos
Comisses Motivos de Isengéo de Imposto Estados

Séries de Documentos Projetos

Configurador de impresso Estados:de Piojecto.

Attigos Paises

Familias de Artigos Distritos
Tipos de Artigo —— Zonas Geogréficas
Marcas Moedas

Condigdes de Pagamento

Cores e Tamanhos Modos de Pagamento

Armazéns Escaldes de Precos
Taxas Ecovalor Modos de Expedigdo
Garantias Situagdes de Encomendas

Mensagens Pré-definidas
Campos definidos pelo utilizador
Tabelas do utiizador

Grupos

Fabricantes
Unidades de Artigos
Fases

Lotes

Preencha os campos com a informacdo pretendida e, no campo “Perfil do
Utilizador”, selecione o perfil anteriormente criado.

Ficha do Utilzador

Depois de gravar, o Utilizador com este perfil de acesso, apenas conseguira
consultar o modulo TOC quando aceder ao programa.
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