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Para criar um Utilizador va ao seguinte:

http://www.portaldasfinancas.gov.pt/at/html/index.htmi

1 — Selecione a opcéao “Cidadaos”.

R AT : = 2 Outras -
autoridade Cidaddos Negéclos Informagéo
14 tributaria e aduaneira Entidades

2 — Aceda a opgao “Servigos”.

n AT
autoridade Indique o que pretende efetuar (Ex: Pagar IUC)
p-4 tributaria e aduaneira

AAT

Agenda Fiscal

Informagéo Fiscal e Aduaneira
Apoio ao Contribuinte

Grandes Contribuintes

Estatisticas 2
Servicos Frequentes
Portuguese Tax System
Faturas e Recibos IRS #
Verdes 2 m‘ﬂ,ﬁﬁo de Agregado 2 Q:r'et%amento




3 — Procure pela opgéo “Autenticagdo de Contribuintes” e de seguida escolha
“Gestao de Utilizadores”.

o Recibos de Renda
m Autorizar Emissé@o de Recibos
m Emitir Recibo de Renda

m Consultar Recibos

Autenticagao de Contribuintes
Autenticag@o de Contribuintes

® Registo de Utilizador
m Registar Cédigo de Acesso Telefonico
m Alterar Senha ou Cédigo de Acesso Telefénico

B e T

m Gestéo de Utilizadores
Avaliagao de Imoveis
Avaliagd@o de Iméveis

o Fichas de Avaliagdo
® Entregar Ficha por NGmero
m Devolver Ficha de Avaliagéo
m Consultar Fichas por Avaliar

4 — Introduz a sua senha de acesso (caso ainda n&do tenha feito Login) e
selecione o menu “Criar Novo Utilizador”.

Gestao de Utilizadores

Esta funcionalidade destina-se a Contribuintes/Empresas que queiram autorizar os seus empregados a
executar operagdes especificas em seu nome.

Neste momento, ndo tem utilizadores autorizados.

CRIAR UM NOVO UTILIZADOR




5 — Atribua um Nome e defina uma Senha. Tenha em atencdo que esta senha
sera importante para interligar o Keylnvoice com a AT.

Gestao de Utilizadores

Novo Utilizador

Esta pagina permite-lhe criar um utilizador autorizado que podera
atribuir a um ou varios empregados.

Utilizador
Nome ©
Ex.: Utilizador 1
Senha @ Confirme Senha
Senha para o Novo Utilizador ® Senha para o Novo Utilizador ®

[[] Permitir Acesso Telefénico

(Acione este campo se desejar que o utilizador possa realizar operagoes através do telefone)
E-mail ©
Ex.: nome@mail.pt

(Optional)

Operagdes Autorizadas

6 — Defina que permissdes devera ter o Utilizador: neste caso escolha: “WTD -
Comunicagdo de dados dos Documentos de Transporte” elou “WFA —
Comunicacao de dados de faturas”.

Por fim, clique em “Submeter”.

[[] RVE - Recibos Verdes Electronicos

[] SCP - Sistema de Compensagdes a Pedido

[] SGC - Sistema Simplificado e Gratuito de Contabilidade e Gestao
[] SLE - Sistema de Leildes Electronicos

[] VEN - Penhoras de Vencimentos e Abonos

WDT - Comunicagao de dados de Documentos de Transporte
i/i WFA - Comunicagdo de dados de faturas

es para agentes e-taxfree




A partir deste momento tem o seu Utilizador criado e ir4 ser atribuido um
Numero ao seu Utilizador.

Gestao de Utilizadores

Apresentam-se abaixo os dados do utilizador criado, que podera a
partir deste momento utilizar, com a senha escolhida no passo

anterior.

O utilizador devera fazer login com: 510

Dados do Novo Utilizador

Utilizador Nome
510 UtilizadorTeste

Operagoes Autorizadas
e WFA - Comunicagéo de dados de faturas
e WDT - Comunicagdo de dados de Documentos de Transporte

TERMINAR = CRIAR NOVO UTILIZADOR = LISTAR UTILIZADORES

Depois de criar o Utilizador insira os dados nos campos SAFT Utilizador API e
SAFT Chave API e grave.

Com estas opcodes ativas e corretamente preenchidas sempre que fizer um
documento sera automaticamente comunicado a AT.
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